
โรงเรียนวัฒนาวิทยาลัย 
งานทะเบียน - วัดผล 

แบบค าร้องขอพักการเรียน 
 

เร่ือง      ขอพกัการเรียน 
เรียน     ผู้อ านวยการโรงเรียนวฒันาวิทยาลยั 
 

 ด้วยข้าพเจ้า .............................................................................นกัเรียนชัน้.....................เลขประจ าตวั…...................                
มีความประสงค์ขอพกัการเรียน ด้วยสาเหต ุคือ 

(     )  ลาศกึษาตอ่สถานศกึษาอืน่ ระบช่ืุอโรงเรียน.........................................................  จงัหวดั.................................. 
         เนื่องจาก.........................................................................................................................................................        
         ตัง้แตว่นัท่ี........... เดือน...........................พ.ศ............... ถึงวนัที่..................เดือน.........................พ.ศ. .............. 
        

(     )  ลาศกึษาตอ่ตา่งประเทศ โครงการ.........................................................ประเทศ................................................ 
         ตัง้แตว่นัท่ี........... เดือน...........................พ.ศ............... ถึงวนัท่ี..................เดือน.........................พ.ศ. .............. 

และขอลาพกัการเรียน ตัง้แตว่นัที่.......... เดือน..........................พ.ศ............ ถึงวนัท่ี..........เดือน..........................พ.ศ. ................ 

เบอร์โทรศพัท์ติดตอ่กลบั......................................................... 

 
 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนมุตั ิ

       ขอแสดงความนบัถืออยา่งสงู 
 

    (ลงช่ือ).................................................   (ลงช่ือ)................................................. 
                     (...............................................)                                          (...............................................) 
                                                        นกัเรียน                    ผู้ปกครอง 
                            วนัท่ี..........เดือน......................พ.ศ............     วนัท่ี..........เดือน......................พ.ศ............ 
 
 
 

การตรวจสอบของเจ้าหน้าที่การเงนิ 
        (   ) ช าระคา่เทอมแล้ว       
        (   ) ช าระคา่เลา่เรียนลว่งหน้า.........เทอม  จ านวน....................บาท         (ลงช่ือ)........................................(เจ้าหน้าที่การเงิน) 
        (   ) ยงัค้างช าระคา่เทอม..................บาท                วนัท่ี......../.................../...........   
 

 

ค าสั่งผู้บริหาร       รับทราบ 
(   )  อนมุตัิ                   (   )  ไมอ่นมุตัิ        
              

                       (ลงช่ือ)  ..............................................             (ลงช่ือ)  .................................................        
                        (นางสภุลกัษณ์  ไชยสถาน)                   (นางกสุมุา  ทองช่วง)       
                                 ผู้อ านวยการ                                                  นายทะเบยีน   

                       วนัท่ี..........เดือน.....................พ.ศ. ............           วนัท่ี..........เดือน.....................พ.ศ. ............ 
 

      

   

หมายเหตุ   กรณีลาศึกษาต่อต่างประเทศ อนุมัติให้หยดุเรียนก่อนก าหนดการเดินทางจริง ได้ 2 สัปดาห์ 
 

ระเบียบการลาศกึษาต่อด้านหลัง 



 
 
 

โรงเรียนวัฒนาวิทยาลัย 
ระเบียบการลาศึกษาต่อ 

 
1. ติดตอ่แจ้งเป็นลายลกัษณ์อกัษรตอ่นายทะเบียน ณ ห้องทะเบียน – วดัผล 
2. ช าระคา่ธรรมเนยีมการเรียนตามระเบียบของโรงเรียน 
3. กรณีลาศกึษาตอ่ตา่งประเทศ นกัเรียนต้องเลอืกเรียนอยา่งน้อย 3 กลุม่สาระ ฯ คือ กลุ่มสาระ ฯ คณิตศาสตร์ , 

วิทยาศาสตร์ , สังคมศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม  ซึง่ในกลุม่สาระ ฯ ภาษาไทย  นกัเรียนทีล่าพกัการเรียน 
กรณีศกึษาตอ่ตา่งประเทศ ต้องกลบัมาสอบทกุคน 

4. นกัเรียนต้องกลบัมาเรียนในปีการศกึษาตอ่ไปภายในวนัท่ีแจ้งก าหนดกลบัไว้ในแบบค าร้องลาพกัการเรียน  
กรณีกลบัลา่ช้าเกิน 15 วนั ขอแจ้งให้งานทะเบยีน – วดัผล รับทราบ เพื่อจะได้คงช่ือไว้ในชัน้เรียนในปีการศกึษาตอ่ไป 

5. เมื่อนกัเรียนกลบัจากการลาศกึษาตอ่แล้ว และจะกลบัเข้าศกึษาตอ่  นกัเรียนหรือผู้ปกครองต้องแจ้งก าหนดวนัท่ีจะกลบั 
เข้าเรียนของนกัเรียนที่ห้องทะเบยีน – วดัผล ก่อนวนัท่ีจะเข้าเรียน อย่างช้าภายใน 7 วันท าการของโรงเรียน    
และต้องมีผลการเรียน (Transcript) กลบัมาเทียบโอน โดยสง่ที่ห้องทะเบียน – วดัผล ทนัที ที่ได้เอกสาร  
ถ้าพิจารณาเทียบโอนแล้วไม่ผ่านการพิจารณา นักเรียนต้องเรียนซ า้ในระดับชัน้ที่ได้ลาศึกษาต่อไว้ 

 
ทัง้นี ้ ข้าพเจ้าจะด าเนินการตามระเบียบข้างต้นทกุประการ 
 
 
     (ลงช่ือ)......................................................... 
               (........................................................) นกัเรียน 
 
     (ลงช่ือ)......................................................... 
               (........................................................) ผู้ปกครอง 

 
วนัท่ี...........เดือน.....................พ.ศ. ................ 

 


